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Informacje zwigzane z RODO

Oferta pracy — Ksiegowa

Data ogtoszenia 2025-11-26
Typ stanowiska stanowiska administracyjne
Status ogtoszenia aktualne

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Szpital Psychiatryczny w Toszku
poszukuje kandydata/ kandydatke do pracy na stanowisko:
Ksiegowa / Ksiegowy

Miejsce zatrudnienia: SP ZOZ Szpital Psychiatryczny

Zakres obowiazkdéw:

- Znajomo$¢ obowigzujacych przepiséw ustawy o rachunkowosci, przepiséw prawa podatkowego i innych przepiséw dot.
rachunkowosci/ prowadzenia ksiag,

- Prowadzenie operacji gospodarczych i finansowych zgodnych z planem finansowym,

- Kompleksowe i rzetelne prowadzenie dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,
- Udziat w sporzadzaniu sprawozdan GUS,

- udziat w przygotowywanie deklaracji podatkowych w zakresie podatkéw dochodowych CIT, PIT,

- Prowadzenie dokumentacji rozliczeh z bankami, ZUS, US i innymi instytucjami,

- Znajomos$¢ zasad controllingu finansowego i controllingu strategicznego,

- Umiejetnosé planowania budzetowania komérek organizacyjnych w placéwce,

- Opracowywanie projektow zarzgdzen Dyrektora Szpitala dotyczacych spraw ekonomiczno- finansowych i ksiegowych oraz
opiniowanie zarzadzenh projektéw innych komérek organizacyjnych w zakresie finansowo-ksiegowym,

- Weryfikowanie pod wzgledem ksiegowym projektéw umow,
- Rzetelne i terminowe wykonywanie zestawien do wszelkich sprawozdan i innych raportéw finansowych,
- Kontrola dokumentéw wchodzacych i wychodzacych (faktury, rachunki, weksle itp.) pod wzgledem ich prawidtowosci i

rzetelnosci wykonania,

- Ewidencjonowanie pod wzgledem ksiegowym przyjecia i wydawania srodkow trwatych,
- Uczestniczenie w pracach w zakresie inwentaryzacji i wybrakowanych srodkéw trwatych.

Wymagania:
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Wyksztalcenie - jeden z ponizszych warunkow:
1. a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajace
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe,

2. b) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
Swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie
odrebnych przepiséw.

Wymagania dotyczace doswiadczenia i znajomosci przepisow:
o 5-letnie doswiadczenie pracy w stuzbach finansowo-ksiegowych / w ksiegowoséci jednostek sektora finansoéw
publicznych,
¢ znajomo$¢ ustawy o dziatalnosci leczniczej,
¢ znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci,
¢ znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych,
e znajomos$¢ ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych,
o znajomo$¢ ustaw regulujgcych kwestie podatkowe,
« umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie aplikacji MS OFFICE oraz aplikacji finansowo — ksiegowych,
» nieposzlakowana opinia,

e umiejetnos¢ pracy w zespole

Wymagania preferowane:

¢ zdolnos$¢ analitycznego myslenia,

o doktadnos$¢, systematycznosé, odpornos¢ na sytuacje stresowe,

umiejetnos$¢ sporzadzania pism urzedowych,

o doswiadczenie zawodowe w dziale ksiegowosci podmiotu leczniczego,

komunikatywnos¢ i umiejetno$¢ pracy w zespole,

wysoka kultura osobista.

Oferujemy:

e umowa o prace w kazdym wymiarze czasu pracy,
e godziny pracy: 7.30-15.05,

o mozliwosé rozwoju zawodowego,

e mitg i przyjazng atmosfere,

o konkurencyjne warunki ubezpieczenia grupowego,
« szeroki wachlarz $wiadczen z ZFSS.

¢ dobry poziom wynagrodzenia.

Wymagane dokumenty:

e podanie o przyjecie na stanowisko objete ogtoszeniem,
o zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,
o dokumenty stwierdzajace kwalifikacje zawodowe wymagane do zajmowania stanowiska,

« o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytuciji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentow lub za
przestepstwo skarbowe,

« inne dokumenty, w szczegolnosci potwierdzajace dorobek i kwalifikacje zawodowe kandydata — kopie tych
dokumentoéw powinny by¢ poswiadczone za zgodnos$é z oryginatem, przy czym poswiadczenie moze by¢ dokonane
przez samego kandydata, w tym zgoda na przetwarzanie danych osobowych w celu przeprowadzenia rekrutaciji.



Dokumenty aplikacyjne prosimy skiada¢ osobiscie badz kierowaé na adres:

SP Z0OZ Szpital Psychiatryczny, ul. Gliwicka 5, 44-180 Toszek lub droga elektroniczna:biuro@szpitaltoszek.pl
Informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi kandydatami

Prosimy o dotaczenie do CV nastepujacej klauzuli:
+~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutaciji,
(zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1182, 1662)).

Osoba odpowiedzialna: Marlena Janus-Jazgar

Metryczka informacji
EMOMESNIONRD \Vesia do wydruku

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Szpital Psychiatryczny

ul. Gliwicka 5
44-180 Toszek

tel.: +48 (32) 233 41 12, (32) 727 58 00
tel./fax: +48 (32) 233 52 44, (32) 233 43 25

e-mail: info@szpitaltoszek.pl

NIP: 969-09-46-632
REGON: 000293114
KRS: 0000044032

Strona internetowa Wojewoédztwa Slaskiego: slaskie.pl
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